
Para solicitar crédito con el Fondo de Bienestar Social, tenga en cuenta los siguientes aspectos:
*  Radicación de solicitud dentro de los primeros quince (15) días de cada mes.
*  El tiempo de vinculación debe ser mayor a un (1) año.
*  Las Cesantías deben ser administradas por el Fondo de Bienestar Social.
*  Diligenciar el formulario en su totalidad con tinta negra en letra clara y legible.
*  No se reciben formularios y documentos en fax, con enmendaduras o tachones.
*  Sólo se recibirán  formularios debidamente diligenciados, con la documentación completa, entregados en una carpeta 
   celuguia marcada en la parte frontal con los siguientes datos: nombre del funcionario, línea de crédito solicitada y ciudad, 
   debidamente legajados y foliados.

DOCUMENTOS COMPRA
MEJOR 
SOLUCIÓ
N

LIBERACIÓNMEJORAS
CONSTRU
CCION

Formulario debidamente diligenciado.  √ √ √ √ √
Fotocopia simple de la cédula de ciudadanía del funcionario (a) y del cónyuge
o compañero (a) permanente. √ √ √ √ √

Copia del registro civil de matrimonio o declaración juramentada de
convivencia  rendida por los interesados ante Autoridad competente. √ √ √ √ √

Registro civil de cada una de las personas a cargo (máximo tres (3)
beneficiarios). √ √ √ √ √

Declaración juramentada donde conste la dependencia económica de las
personas a cargo, fotocopia de la afiliación a EPS o certificado de estudios
para los mayores de 18 años y menores de 25 años.

√ √ √ √ √

Tiempo de servicio histórico cuando la vinculación del funcionario no ha sido
permanente. √ √ √ √ √

Fotocopia de la Escritura de constitución de hipoteca sobre el bien de
propiedad del funcionario (a) su cónyuge o compañero (a) permanente. √

Certificación actualizada sobre el saldo de la deuda expedido por el acreedor
hipotecario. √

Fotocopia del avalúo catastral del inmueble a liberar del año inmediatamente
anterior. √

Fotocopia de la escritura de compraventa del lote del funcionario, cónyuge o
compañero (a) permanente. √ √

Planos aprobados por la curaduría Urbana o autoridad competente. √
Certificado de Tradición y Libertad actualizado. √ √ √
Presupuesto de la obra elaborado por Ingeniero Civil o Arquitecto con tarjeta
profesional, o Maestro de Obra idóneo. √ √

DOCUMENTOS

EDUCACIÓNRECREACIÓNCALAMIDADVEHÍCULO
EQUIPO 
DE 

COMPUTO

Formulario debidamente diligenciado.  √ √ √ √ √
Fotocopia simple de la cédula de ciudadanía del funcionario (a). √ √ √ √ √
Constancia de admisión o recibo o certificado de matrícula y/o pensión de
entidad educativa registrada o reconocida por la autoridad competente. √

Si el estudio se va a realizar en el exterior se debe presentar constancia de
admisión expedida por el centro docente, especificando: nombre del
programa, duración, fecha de iniciación, cotización de costos de
desplazamiento y manutención.

√

Cotización de establecimiento reconocido legalmente para la venta de
servicios de recreación, pasajes o paquetes turísticos. √

Oficio a la Gerencia del Fondo donde manifieste la calamidad que origina la
solicitud con los debidos soportes que permitan la verificación del hecho. √

Cotización, recibo o certificado de pago de la obligación a cubrir expedida (o)
por el respectivo establecimiento o firma comercial. √ √

Fotocopia del RUT o Nit de la entidad beneficiaria del giro. √ √
Certificación bancaria del beneficiario del crédito √ √ √ √ √

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

REQUISITOS PARA CRÉDITO PARA VIVIENDA

REQUISITOS PARA OTRAS LÍNEAS DE CRÉDITO


